
Алгоритм створення документа Довіреність в програмі M.E.Doc

Відкриваємо програму M.E.Doc, Головне меню виглядає наступним чином:

Далі виконуємо кілька кроків:
1) В  Головному  меню обираємо  Первинні  документи,  далі  Реєстр  первинних

документів



2) У вікні, що відкрилося, ставимо відповідні фільтри у боковій панелі, а саме:
 період, за який формується документ;
 тип документу – Довіреність;
 напрямок – Виданий.

Та тиснемо на кнопку Показати

3) Натискаємо Створити новий документ - Первинний документ 



4)  У наступному вікні  «Створення  звіту»  обираємо вид групи документів  Інші та  бланк
Довіреність

5) Після відкриття форми документа заповнюємо необхідні дані.
На наступному скріні повністю заповнена Довіреність.



6) В меню Наступні дії обираємо Перевірити документ, потім Підписати документ та 
Відправити документ


